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Teilnahme / Beitritt

e Die Mitgliederversammlung findet als virtuelle Versammlung tber Microsoft Teams statt.

e Die Teilnahme ist grundséatzlich auch Gber einen Webbrowser moglich; eine Registrierung oder ein
Microsoft-Konto ist hierfiir nicht zwingend erforderlich.

e  Fir die Nutzung aller Funktionen (z.B. Chat) ist entweder die Microsoft-Teams-App oder eine Anmeldung
mit einem Microsoft-Konto erforderlich. Dies schrankt die Wahrnehmung deiner Mitgliederrechte
keineswegs ein. Wortmeldungen kannst du andernfalls miindlich tatigen.

e  Fur die Teilnahme erhaltst du spatestens 1 Tag vor der Versammlung einen Teilnahmelink.

e  Wenn du dem Teilnahmelink folgst, wirst du aufgefordert, deinen Namen einzugeben. Bitte nutze hierfiir
deinen Klarnamen (Vor- und Nachname), der uns bekannt ist. Anhand dessen priifen wir deine

Berechtigungen.

Besprechung
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Abbrechen Jetzt teilnehmen

Bitte gib bei Beitritt deinen Klarnamen an (Ansicht am Computer).

Bitte gib bei Beitritt deinen Klarnamen
an (Ansicht am Smartphone).

e Nach Beitritt bist du zunachst im Warteraum. Du wirst vom Vorsitzenden eingelassen, sobald die

Mitgliederversammlung beginnt.
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Hallo, Mustername. Jemand wird Sie einlassen, wenn die Besprechung beginnt.

Mitgliederversammlung
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Video ist ausgeschal...  Mikro ist deaktiviert Lautsprecher
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Ihre Kamera ist deaktiviert
Jabra Link 380

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in
Kirze einlassen.
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Wortmeldungen

e Nach jedem Tagesordnungspunkt besteht die Moglichkeit, Fragen zu stellen oder Anmerkungen
loszuwerden. Die Teilnehmenden werden hierzu von der Versammlungsleitung aktiv aufgefordert.
e Nutze gerne schon wahrend des Berichts den Chat (wenn verfligbar), um deine Frage zu stellen.

Andernfalls aktiviere dein Mikrofon, wenn du sprechen méchtest und hierzu aufgefordert wirst.

Abstimmungen

e  Wahrend der digitalen Mitgliederversammlung wird tiber verschiedene Themen abgestimmt. Hierflr
nutzen wir die ,Hand heben” Funktion von Microsoft Teams.

e Stimmberechtigte Mitglieder stimmen durch Heben der digitalen Hand ab; die Stimmen werden durch
die Stimmzéhlenden erfasst und im Protokoll niedergeschrieben.

e Das Abstimmungsverfahren wird von der Versammlungsleitung erlautert.

e Am Computer findest du die ,Hand heben”-Funktion tber die Kopfleiste oben rechts:

O a / ces N X
o @ © EB N v ‘ v o Verlassen
Personen Heben Reagieren Ansicht Weitere Kamera Mikro

e Bei Teilnahme mit dem Smartphone oder Tablet findest du die Funktion iber das Drei-Punkte-Men(.

Dann ist im dann aufklappenden Meni ganz rechts das ,Erhobene Hand"-Symbol:

Hintergrundeffekte

Eingehendes Video deaktivieren

Mich halten

Liveuntertitel anzeigen

Hinweise zur Technik

e  Bitte sorge fiir eine moglichst stabile Internetverbindung und teste Mikrofon, Lautsprecher und ggf.
Kamera vor Beginn der Versammlung. Hierfiir kannst du den Teilnahmelink auch schon vor
Versammlungsbeginn aufrufen und im Warteraum deine Einstellungen testen.

e Die Nutzung der Kamera ist freiwillig. Wir freuen uns aber naturlich, in Gesichtern sprechen zu dirfen @

e  Schalte wahrend der Versammlung dein Mikrofon auf stumm, solange kein Redebeitrag erfolgt. Bei
Unterbrechung durch Missachtung kann die Versammlungleitung dein Mikrofon stummschalten.

e Die Versammlungsleitung kann zur Sicherstellung eines ordnungsgemaBen Ablaufs technische Hinweise

geben.



